
 

 

 
Actividad 1. Relaciona columnas 
Instrucciones: Relaciona correctamente cada concepto con su definición. 

Concepto Definición 

1. Periodismo (      ) Género que informa sobre hechos actuales. 

2. Noticia (      ) Forma de expresión social procesada para distintos intereses. 

3. Crónica (      ) Narra acontecimientos según ocurrieron. 

4. Artículo (      ) Analiza un tema y permite opiniones del autor. 

5. Nota editorial (      ) Expresa la postura crítica de la empresa periodística. 

6. Orejas (      ) Noticias breves colocadas junto al logotipo del periódico. 

7. Solicitud de empleo (      ) Documento requerido para solicitar trabajo. 

8. Oficios (      ) Documentos formales que sirven como constancia oficial. 

 
Actividad 2. Verdadero o falso 
Instrucciones: Escribe V si la afirmación es verdadera o F si es falsa. 
 
(      ) La noticia responde preguntas como qué, cómo, cuándo y dónde. 
(      ) La crónica narra hechos de manera desordenada. 
(      ) El artículo es un texto completamente objetivo. 
(      ) Las orejas son noticias breves colocadas a los lados del logotipo. 
(      ) La solicitud de empleo contiene datos personales y laborales. 
(      ) Los oficios son documentos informales. 
(      ) El membrete da validez oficial a los oficios. 
(      ) El apoderado es quien recibe el poder para realizar un trámite. 
 
Actividad 3.  
Instrucciones: Completa el espacio en blanco. 
 
El género periodístico más común y que informa sobre hechos actuales es la ___________________. 
El género periodístico que analiza profundamente un tema y permite emitir juicios es el ___________________. 
Las noticias breves colocadas junto al logotipo del periódico se llaman ___________________. 
El documento requerido para solicitar un empleo es la ___________________. 
El elemento gráfico que da validez oficial a los oficios es el ___________________. 
La persona que recibe el poder para realizar trámites se llama ___________________. 
El dato más importante de una ficha bibliográfica es el ___________________. 
El tipo de investigación que utiliza documentos es la investigación ___________________. 
El primer paso para el éxito de la investigación documental es ___________________ el tema. 
Las fichas que recopilan información de periódicos y revistas son las fichas ___________________. 
 
Actividad 4. Opción múltiple 
Instrucciones: Lee con atención y selecciona la respuesta correcta. 
 
1. ¿Qué género periodístico narra acontecimientos minuto a minuto? 
a) Noticia     b) Reportaje     c) Nota lineal     d) Crónica 
 
2. ¿Qué sección del periódico muestra eventos con impacto en todo un país? 
a) Local     b) Nacional     c) Regional     d) Policiaca 
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3. ¿Qué documento debe presentar quien te representará en un trámite? 
a) Acta de nacimiento     b) Credencial de elector o pasaporte     c) Carta poder     d) CURP 
 
4. ¿Qué tipología textual corresponde a un texto donde se otorga autorización para realizar un trámite? 
a) Oficio     b) Memorándum     c) Carta petición     d) Carta poder 
 
5. ¿Qué dato aparece entre paréntesis en una ficha bibliográfica? 
a) Año     b) Título del artículo     c) Editorial     d) Lugar 
 
6. ¿Qué apartado de la monografía contiene capítulos y páginas? 
a) Introducción     b) Índice     c) Esquema     d) Portada 
 
7. ¿Qué sección final de la monografía recopila todas las fuentes consultadas? 
a) Fichas bibliográficas      b) Fichas de trabajo     c) Referencias bibliográficas     d) Conclusiones 
 
8. ¿Cuáles son las medidas correctas de las fichas bibliográficas? 
a) 12.5 x 20.5 cm     b) 12.5 x 7.5 cm     c) 7.5 x 5.5 cm     d) 7.5 x 10.5 cm 
 
Actividad 5. Casos prácticos 
Instrucciones: Lee cada uno de los casos y contesta las preguntas. 
Caso 1 
Un periodista escribe sobre un partido de futbol narrando los acontecimientos en el orden en que ocurrieron. 
¿Qué género periodístico está utilizando? 

 
 

Caso 2 
Una persona necesita autorizar a otra para realizar un cambio de placas de su automóvil. 
¿Qué tipo de documento debe redactar? 

 
 

Caso 3 
Un investigador recopila información de periódicos y revistas. 
¿Qué tipo de fichas debe utilizar? 

 
 

Caso 4 
En una monografía se necesita mostrar capítulos, temas y número de páginas. 
¿Qué apartado debe incluirse? 

 
 

 
Actividad 8. 
Instrucciones: Lee con atención y contesta las preguntas. 
 
1. ¿Qué género periodístico informa sobre hechos actuales? 
a) Crónica     b) Artículo     c) Noticia     d) Editorial 
 
2. ¿Qué documento se utiliza para solicitar empleo? 
a) Curriculum Vitae     b) Solicitud de empleo     c) Memorándum     d) Oficio 
 
3. ¿Qué elemento gráfico da validez oficial a los oficios? 
a) Logotipo     b) Sellos     c) Iniciales     d) Firma 
 
4. ¿Qué apartado contiene las fuentes consultadas en una monografía? 
a) Introducción     b) Conclusiones     c) Referencias bibliográficas     d) Portada 
 
5. ¿Qué tipo de investigación utiliza documentos? 
a) Experimental     b) Técnica     c) Documental     d) Científica 
 


