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;Cémo Ingresar a MS Teams?

1. Ingresa a la pagina www.uanl.mx/enlinea

2. Teclea tu Matricula y contrasena y da clic en Entrar.

i Ingresa con una sola cuenta!
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Matricula
Tipo:
Cuenta: (RN
Contrasefia: Contrasefia

Chnsulta de matnculs para
Entrar : deoii



http://www.uanl.mx/enlinea

3. En la siguiente ventana, elige la opcion Correo Universitario que
aparece del lado Izquierdo, una vez seleccionado, del lado derecho
de la pantalla aparecera tu Correo Universitario, recuerda
memorizarlo o anotarlo ya que se te solicitara mas adelante. Da clic
en Ingresar.

2. CODICE

#SOMOS[V]]

TRABAJAR * TRANSFORMAR + TRASCENDER

Sistema Integral para la Administracién de los Servicios Educativos

Comreo Electronico Universitario
de correo elec ara universitanios. cuenta con-Agenda, Contactos, Tareas,
Com Notas v Mensajera insientanea. Para acceder @ esie seniclo sob nacestas una
e camputacora con acceso a Infemet, y utifzar la misma contrasefia ove utizas en el SIASE
Ne us Recuerda anotar tu
_ A i H H A > @uanl scu mx
correo universitario = -
= CODICE
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4. Se cargara la ventana para entrar al Correo Universitario, primero debes
teclear el Correo que se proporciono anteriormente y oprimir el boton de
Siguiente.

5. Te solicitara ingresar una contrasefia, esta debe ser la misma que utilizas
para ingresar al Siase, una vez tecleada daremos clic en Iniciar Sesion.

Correo
Universitario

Iniciar sesion
Co_rreo -
Universitario

e md@uanl.edu.mx

Escribir contrasena

Parz iniciar sesion utiliza la misma conirasefia que

He olyidado mi contrasena
tienes en SIASE, la cual debe ser una CONTRASENA
SEGURA, si no lo es, cdmbiala =n SIASE para poder m

acceder. Mas infarmacién en
hitpy//dtiuanl.mx/correo-universitario/

] Para iniciar sesion utiliza la misma contrasefa que
@ Opciones de inicio de sesion tienes en SIASE, la cual debe ser una CONTRASENA
SEGURA, si no lo es, cambiala en SIASE para poder
acceder. Mas informacion en
http://dti.uanl.mx/correo-universitario/




6.Podremos ver la pagina de bienvenida a Office 365 en donde
encontraremos muchas aplicaciones que nos serviran durante el
semestre, documentos compartidos, etc.

7.Del lado izquierdo veremos los iconos de las aplicaciones
disponibles en nuestra cuenta, ahi buscaremos el icono de MS Teams
y le daremos clic para ingresar.

Buenas tardes, Instalar Office
Todo s novedades | t <7 T Carg
[ *] Nombre Modificado Compartido por Actividad
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No hay ninguna actividad de contenido
Comparte archivos y colabora con otras personas. Carga y abre o crea un documenta
para empezar,
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Microsoft Teams

8. Nos preguntara si deseamos descargar la oR:- o=
aplicacién de Escritorio o continuar con la version B f ”
Web, podemos elegir cualquiera de las dos \ B _.
opciones, en este caso continuaremos con la

VerSién Web Descargue la aplicacion de

escritorio de Teams para estar

mejor conectado.
Obtenga 1a aplicacion da Windows

iListo! Estamos preparados para comenzar a utilizar todas las herramientas que
nos ofrece MS Teams.

Microsoft Teams

- sk Tecnologia de Informacion
Composicién Oral y Escrita od N ¥
Comunicacion

Entérese de todo. Active las
7 nofificaciones de escritorio.

Activar Descartar
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Herramientas de MS Teams

MS Teams es la plataforma en donde estaremos cursando nuestras Asignaturas en linea.

Del lado izquierdo tenemos algunas de las opciones que nos permitiran trabajar durante el
curso.

Microsoft Teams

Equipos {'5\3 é’& Unirse a un equipa o crear uno

Tecnologia de Informaciony
Comunicacion

Susequipos

Composicidn Oral y Escrita

Entérese de tado. Active las
B T nofificaciones de esaritorio.

D) Activar Descartar




Nos mostrara un resumen de todo lo que sucede

en los diferentes equipos a los que estamos
ACtiV'dad agregados, podemos encontrar notificaciones de

menciones, respuestas a publicaciones, etc.

Microsoft Teams

Fuente -

RM S0 le ha agregado a 12:32
® Composicion Oral y Escrita

RM :oo +——- l2 ha agregado a
® Tocnologia de Informacion y...

jBuenas tardes!
Recuerden que esta pendiente la Evidencia de Aprendizaje para subira la

niatafarma Nawvise

a Composicién Oral y Escrita
Sucede cada jomada laboral (de lunas 3 viernes) 3 las 1300

&/ Responde

@ Nueva conversacién




Nos ayuda a comunicarnos de manera privada con maestros
Chat y compaferos. Podemos enviar mensajes, archivos, vinculos,
realizar videollamadas, etc.

Nuevo Chat
Podemos dar clic en esta opcidn para buscar por medio de su A
. N i regar personas
nombre completo o correo universitario al maestro o Realizar llamadas con gregar p n
audio y video a la conversacion.

compaiero a quien le enviaremos mensaje.

Microsoft Teams

+

o Chat Aschivos Organizacion Actividad

10/6 1745
.. 106 Holal ya tienes fa tarea de Robotica?

tarea de Robotica?

eRArT ey

?
& i
Hola profe! buenas tardes tenia duda scbre que .

VIR Aen S e 25/1

> A
© Ha enviado una imagen

Cambiar formato del

texto, agregar emojis, Enviar mensaje
gifs, archivos, etc. T
1 2 0B E RS 6 of >
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Aqgui se nos mostraran las Asignaturas que cursaremos en el
semestre, se creara un Equipo de cada una de las materias. Al

qu“pos ingresar al equipo, nos encontraremos con un muro donde el
Docente podra colocar Avisos, tareas, sesiones, entre otras
publicaciones.

2 : : Mi:rosnﬁ Kot s

Equipos 81 &8 Unirse a un equipo o crear uno

S equipos

Tecnologia de Informacion
y Comunicacién

S Microsoft Teams Q. Busear 2
e B} EM————————————
‘ ! 0d0s 105 equIpds - Gencral Publicaciones  Adclwvos  SIoC 02 notas de clase  Tareas  Notas & Equipo 32 Reunirse

Equipos &

Composicién Oral y Escrita

i
I S Composicién Oral y Escrita ROCK) ESTEFANY HMENEZ MEDINA- 7329 @
e
s Evidencia de Aprendizaje
\
mad jBuenas tardes!
B Recuerden que esta pendiente la Evidencia de Aprendizaje para subira la

mlatafarmas Naviee

Muro del
Equipo

ROCIOE NY IMENEZ MEDINA 13:34
Has pr N3 rounion

ﬁ “omposicion Oral y Esoita
Sucede cada jomada b (de hines 3 viernes) o tas 1200




T Algunas de las actividades que realicemos en la asignatura, las
areas tendremos que entregar en la plataforma de MS Teams, podremos
encontrarlas en la opcion Tareas.

Microsoft Teams

« Asignado

Paraver las tareas anteriores. vay

@ Mapa Mental
Tecnologia de Informacion y Comunicacion = Vence el 19 de julio de 2021 23:59

> Completado

Al ingresar se nos mostraran las tareas que tengamos
asignadas en ese momento de todas las asignaturas, dandole
clic podremos ver toda la informacidn necesaria para
realizarla.
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Calendario

Microsoft Teams

En esta ultima opcién, podremos ver todas las sesiones de
cada una de las materias de toda la semana, desde aqui
ingresaremos a nuestras clases.

1
. ~‘ a Calendario

6‘ B Hoy
Chat

N
N
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lunes

N
{ Composicién Oral y Eserita
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ROCIO ESTEFANY JIMENEZ MEDINA
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ROCIO ESTEF,

julio de 2021

ANY JIMENEZ MECINA m
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Composicién Oral y Escrita
ROCIO ESTEFANY JIMENEZ MEDINA

[
ROCIO ESTEFANY JIMENEZ MEDINA

s
N
N
N
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Compasicién Oral y Escrita
ROCIO ESTEFANY JIMENEZ MEDINA

T

ROCIO ESTEFANY JIMENEZ MEDINA

N
X
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Composicidn Oral y Escrita
ROCIO ESTEFANY JMENEZ MEDINA

Tc

ROCIO ESTEFANY JMENEZ MEDINA

D1 Reunirse ahora

[Z) Semana laboral v
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3 Composicion Oral y Fscrita
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Y ROCIC ESTEFANY JIMENEZ MEDINA
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;Como subir una tarea a MS Teams?

Al momento de Ingresar a la opcidn Tareas y darle clic a alguna de ellas, nos aparecera de
la siguiente manera:

Microsoft Teams Q, Buscar

Puntaje de la tarea

Nombre de la tarea

¢ \.‘c\lver/ f 0
Mapa Mental Puntos /

__w» Fechayhorade vencimiento Sin puntuacién ;
Botdn para entregar la

e el 19 de julio de 2021 ;

Instrucciones

Realiza un mapa mental en la plataforma que desees de los temas vistos en la Etapa 1. \ ta rea.
Instrucciones

Agregar nuestro archivo con
la Tarea terminada.

1. Una vez que tenemos nuestra tarea terminada, daremos clic en el darea Mi
trabajo, a la opcidén Agregar trabajo.

14



2. Nos mostrara una ventana en donde podremos elegir de que manera deseamos subir
nuestro trabajo, puede ser un archivo en OneDrive, un vinculo, un archivo guardado en
MS Teams o cargar el documento desde nuestro dispositivo. Elegiremos la opcidon Cargar

desde este dispositivo.

Vinculo

OneDrive

3. Se abrira la ventana para seleccionar el
archivo que cargaremos a nuestra Tarea y
daremos clic en Aceptar para que se
comience a subir a la plataforma.

Cargar desde este dispositivo

Nombr
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« 4+ REJM-CEA Evidencia 1 Diagrama de aibol.pdf



4. Una vez cargado el archivo, da clic en Listo, y nos aparecera ya en nuestra tarea, ahi
podremos verificar que se abra el archivo correctamente y que nuestra tarea este

completa.

.l
‘1
aa ¥
w
é
Tamae

5. Si todo esta correcto ya podemos darle clic
en Entregar.

RECUERDA SIEMPRE DAR CLIC AL BOTON DE
ENTREGAR AL TERMINAR DE CARGAR LA
TAREA PARA QUE NUESTRO MAESTRO LA

PUEDA REVISAR.

ioiw e




Nuestra tarea ya saldra como Entregada, junto con la fecha y hora en la que se envid y
pasara a estar en Tareas Completadas.

Microsoft Teams

Mapa Mental

Realiza Un mapa fental en ta patafonma qus desess da los temas vistos en 1 Etapa 1

1+ REJM-CEA Evidencia } Diagrama de Srhol pdf
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Microsoft Teams

\ \

No hay nada por devolver. #winning

Completado




Cuando el Docente califique la tarea, te llegara una notificacién en la opciéon de Actividad
diciendo que tu tarea ha sido devuelta, dandole clic podremos ver la Retroalimentacion.

Microsoft Teams

Fuente -
.......
8, . e
o
| ) 7 Tareas ha menel

Tecnologia de Informacién y..

Asignacion devuelta
Mapa Ments

Microsoft Teams

Volver

Mapa Mental

nstrucciones
Realiza un mapa mental en la plataforma que desees de los temas vistos en la Etapa 1.

= REJM-CEA Evidencia 1 Diagrama de arbol.pdf
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Ingresar a una Sesion de MS Teams:

i Microsalt Teams

Ll [ colendario
1

1. Nos iremos a la opcion de
Calendario, y seleccionaremos la
sesion a la que deseamos ingresar,
oprimiremos el botén Unirse.

Composicion Oral y Escrita

2. Apareceran las opciones para
encender o apagar nuestra camaray
microfono, después podremos dar
clic en Unirse Ahora.

19



3. Una vez que ingresemos a la llamada, podremos encontrar varias opciones en la
barra de la parte de abajo para activar o desactivar nuestra cdmara y microfono,

levantar la mano para hacer algun comentario de la clase, ingresar al Chat de la
llamada y Salir de la llamada.

Microsoft Teams

o S

e -
ﬁ UANL

Duracion de
ey 0256 B 3 Colgar llamada
llamada AL 1000 ,

ROCIO ESTEFANY

ROCIO ESTEFANY ... &
Activar/Desactivar }
Camara Compartir pantalla Chat de la llamada

Activar/Desactivar

. Levantar la mano
Microfono

20



N\ A7

Preparatoria 2
"Dr. Oscar
Vela Cantu
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